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EVES BELSO ELLENORZESI TERV

A 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 29.-32. §-ai szerint eldirt éves ellendrzési tervet a koltségvetési szerveknek az
alabbi, egységes tartalommal javasolt elkésziteni:

Az éves ellendrzési terv 0sszedllitasa a 2020. évben tett belsd ellendri megbeszélés, ellendrzés tapasztalata és jogszabalyi
eldirasok figyelembevételével késziilt.

A kockazatelemzés celja azoknak a kedvezdtlen eseményeknek a meghatarozasa, amelyek az dnkormanyzat miikodési,
gazdalkodasi feltételeit befolyasoljak. A kockazati tényezk meghatarozasaval kijeldlésre kertiltek az ellendrzeés tertiletei.
A kockazatelemzés magyarazatot ad arra, miért volt sziikkség nehany teriilet ismételt, esetleg méelyebb vizsgélatara.
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PANYOLA KOZSEG ONKORMANYZATA ES INTEZMENYE]I

Ellenorzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja Ellenorzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime,
idopontja
Folyamatlista Kockazatelemzési kritérium matrix
A folyamatok és a belso ellendrzési fokusz feltérképezése Folyamatok kockazata €s ellendrzése

OSSZEALLITOTTA: VARGA PETER, BELSO ELLENOR (REGISZTRACIOS SZAMA: 5113491).
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EMBERNAP: A RENDELKEZESRE ALLO MUNKAIDO (ELLENORZES+TANACSADOI TEVEKENYSEG+KEPZES+EGYEB
TEVEKENYSEG)
EGYEB TEVEKENYSEG: PL. TELJESITMENYERTEKELES, EVES JELENTES KESZITES, ADMINISZTRATIV FELADATOK

Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozé stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellenérzés iite- Eroforras
lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel- tényezok (*) (**) mezése (***) sziikségletek
vezeti egységek me, ellendrzott idoszak) (****)
1. Cél: 2020. évi bels6 ellenérzési megalla-Nem lett végrehajtva 4
UTOLAGOS pitasok utolagos ellendrzése. ‘ megallapitdsok realiza- 2021. I. negyedév
ELLENORZES Térgy: Jegyz6konyvek megallapitasainak|lasa (Utdlagos ellenérzés) 2 szakértdi nap
teljestiilése. Nem lehetett er6forras|Szabalyszertiségi el- | Jelentés készités (1 ellenér)
Idészak: 2020 év korlatok miatt realizdlni [lendrzés hatarideje:
Modszer: JegyzOkonyvek kiértékelése,Egyéb tényezOk 2021. aprilis 30.
elemzése.
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Ellenérzendé fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellendrzés tipusa Az ellendrzés iite- Eréforras
lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel- tényezok (*) (**) mezése (*¥*¥) sziikségletek
vezeti egységek me, ellendrzott idészak) (F***)
2. Cél: Annak megallapitasa, hogy Kovetelményeknek nem 2021 11. 4 szakértoi
a munkaerd felvétel, kinevezés, megfelelé munkaer6 felvé- negyedév nap
HUMAN a képzés, oktatas,a besorolds, ja- | tele (1 ellendr)
EROFORRAS vadalmazas, bérezés,mindsités, | Munkakori eldirasoknak Jelentés:
GAZDALKODAS fegyelmi feleldsségre vonas a jog- | megfeleld képzés hianya Szabalyszeriiségi 2021. juli-
szabalyi el6irasok szerint torténik- | Munkakor, végzettség, ellendrzés us 31.

e?

A személyiigyi nyilvantartas veze-
tése folyamatos-e?

A béralappal valdo gazdalkodas
mindsitése.

egyéb feltételek nem meg-
felel6 megallapitasa

Nincs megfeleld értékelés
Nincs nyilvantartas

A nyilvantartasok vezetése
elégtelen

A béralap és létszamkeret
tullépése

Az eldiranyzatok tallépése
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Ellenérzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellendérzés tipusa Az ellendrzés iite-

lyamatok és szer-

vezeti egységek

lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-
me, ellenérzott 1doszak)

tényezok (*)

(**)

mezése (***)

Eroforras
sziikségletek

( *khk*k )

3.

ELOIRANYZAT

FELHA,SZNA-
LAS

ICél: Eldiranyzat-felhasznalas jogszaba-
lyoknak és belsd szabalyoknak megfeleld
iranyitasa, ellendrzése.

Targy: Az eldiranyzat-felhasznalas jog-
szabalyoknak ¢és a belsé szabalyoknak
megfeleld iranyitasa, ellendrzése.

Eredeti eldirdnyzatok meghatarozasa, eld-
iranyzat lebontésa. Elbiranyzat felhaszna-
lasi ttemterv készitése, modositasa. Lik-
viditasi terv készitése. Kotelezettségvalla-
las, annak végrehajtdsa, ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités, szakmai telje-
sités igazolas ellendrzése.

Idoszak: 2021. 1. felev

Moddszer: Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése €s értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapulo ellen-
Orzés.

Az eldiranyzat-
felhaszndlds nem szaba-
lyozott, nincs ellendrzés
Az elemi koltségvetés
alapjan az eldiranyzatok
nem keriilnek feladatok-
ra lebontésra

INem késziil itemterv
INincs folyamatos mddo-
sitas

INem késziil likviditési
terv

Nincs folyamatos modo-
sitas

Nem a jogosultak gya-
koroljak a jogkoroket

A jogkorok gyakorlasa
formalis, illetve az ellen-
jegyzés utasitasra torté-
nik

Visszaélések, csalasok
Ervényesitést nem meg-
feleld képesitésii sze-
mély végzi

Ervényesités hianyos
okmanyok alapjan torté-
nik.

Rendszerellenorzés

2021. III. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2021. oktober 31.

14 szakértdi nap
(1 ellendr)
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Ellendrzendo fo- Az ellenérzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipusa Az ellendrzés iite-
lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel-

vezeti egységek

me, ellendrzott idészak)

tényezok (*)

(**)

mezése (F*¥)

Eroforras

sziikségletek
('k'k'k'k)

KESZPENZKE-
ZELES

Cél: Annak megallapitasa, hogy a hazi-
pénztar miikodése megfelelden szabalyo-
zott, a miikodés soran a vonatkozo eldira-
sokat betartjak, pénztarrovancs sordn a
készpénz alloméany megléte.

Targy: A hazipénztar miikddése, pénztar-
rovancs.

Idoszak: 2021. év

Moddszer: Eljarasok és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése €s értékelése, do-
kumentumok és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapulo ellen-
Orzes.

Nem megfeleld irdnyitas
INincs ellendrzés

Téves kifizetések

Dupla kifizetések

Késo kifizetések

A pénztaros nem megfe-
leld szakképzettsége

A pénztaros nem megfe-
lel tapasztalata

A pénztaros személyével
szembeni erkolcsi kifo-
gasok

Pénziigyi ellendrzés

2021. IV. negyedév

Jelentés készités
hatarideje:
2021. december 31.

4 szakértdi nap
(1 ellendr)
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Ellenérzendé fo- Az ellendrzésre vonatkozo stratégia (el- Azonositott kockazati Az ellenérzés tipusa Az ellendrzés iite- Eroéforras

lyamatok és szer- lendrzés célja, modszere, targya, terjedel- tényezok (*) (**) mezése (*¥*¥) sziikségletek
vezeti egységek me, ellenérzott idoszak) (F***)

0. ICél: Annak megallapitidsa, hogy a szam-Nem megfeleld iranyitas

lapénzforgalom megfeleléen szabalyozott,[Nincs ellendrzés

BANKSZAM- |a miikodés sordn a vonatkozo eldirasokatTéves kifizetések

LAK KEZELE- |betartjak. Dupla kifizetések
SE Késo6 kifizetések
Targy: Eldiranyzat felhasznalasi és bank- 2021. IV. negyedév

szamlak forgalma. Pénziigyi ellendrzés,

szabalyszerliségi el- 4 szakértdi nap
Idészak: 2021 évi forgalom mintavétel l}(;n('irzés g Jelentés készités (1 ellenér)

alapjan hatarideje:
2021. december 31.
Moddszer: Eljardsok ¢és rendszerek sza-
balyzatainak elemzése ¢€s értékelése, do-
kumentumok ¢és nyilvantartasok vizsgala-
ta, kozvetlen megfigyelésen alapuld ellen-
Orzés.

2021. évre tervezett szabad kapacitas 6 szakértéi nap, egy 6 belsé ellendrrel ellatva, a fenti belsé ellenérzési tervben foglaltakon feliili soron

kiviili célellendrzésekre.

* Csatolt alatamaszté dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozo elemzések, kiilondsen a kockazatelemzés dokumentumai.
** A 370/2011. (XIL.31.) korméanyrendelet alapjan.

*** Az ellendrzések idotartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.

**%% Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellenérzési eréforrasok: becsiilt iddsziikséglet és emberi eréforras.

2020. oktober 15.
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